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Facturar electronicamente a la

Administraciones Publica:

Aviso 15 de enero de 20:

A partir de esta fecha lasfacturas dirigidas a las Administraciones Publicas
deberan serelectronicas.

Si usted es proveedor de bienes o servicios a thsirstraciones Publicas, aqui
proporcionams informacién sobre como cumplir la obligacion depelir facturas
electrénicas en las relaciones contractuales Adainistraciones Public:

Esta obligacion afectard a los tres niveles de ladfinistracion del

Estado:
« Administracion General del Estado (Estat
+ Comunidades Autdnomas (Autonomic
« Administraciéon Local (Ayuntamientos, DiputacionesroWnciales,
Cabildos y Consejos insulares, et
Y también a:

Organismos auténomc

Universidades Publica

Entidades de derecho public

Organos constitucionale

Mutuas de accidentes de trabajo y enfermedadesswogles de |
Seguridad Soci¢

¢ Hay excepciones?

Las entidades publicas empresariales estatales sy olganismo
asimilados dependientes de Comunidades Auténomas y Entidac
locales.

Las sociedades mercantiles en las que mas del ®0%agdital socia
pertenezca directa o indirectamente a una adnaniétr publice
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¢Qué necesito para crear una factura electronica pa las
Administraciones Publicas?

Hay dos formas de hacer|
+ Mediante un programa informatico que cree factalastronicas

- Mediante la intermediacién de prestador de servicios de facturac
electronicaexpedicidn por un terceyro

iEn ambos casos, asegurese de que cumplen todrequisitos especificos (
las AA.PP!

Si trabaja usted en una pequefia 0 mediana emmress,autbnomo, puel
utilizar el programa informatico gratuitque ofrece el Ministerio de Industr
Energia y Turismc

¢Como tienen que ser las facturas electronicas paralas
Administraciones Publicas?

Las facturas electréonicedestinadas a la&dministraciones Pilicastienen tres
requisitos especific:

« Estar escritas en un lenguaje informatico deterdunFacturae 3.2 6
- Estarfirmadas electrénicamer.
« Indicar eldestinatario de la factura electror.

Si compra un programa informatico o contrata urvisier de fadturacion
electronica para crear facturas destinadas a lesrstraciones Publica

jasegurese de que cumple todos los requisitosiéispeae las AA.PP.

El programa informatico gratuiique ofrece el Ministerio de Industria, Energi
Turismo cumple todos estos requisit

¢,Como firmo electronicamente una factura electroni@ para las
Administraciones Publicas?

Parafirmar electrénicamente una factura dirigida aA#sPP necesita utilizar
un certificado electrénico reconocic

El programa informético cervicio de facturaciéon que emplee le indicara ct
usarlo.

En caso de utilizar la intermediacion deprestador de servics de facturacion
electrénica(expedicion por un terce), sera este el que firme electronicame
sus facturas.
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¢,Como indico el destino de la factura electronica dirigida a la
Administraciones Publicas?

Para que la factura electronica dirigida a la adstraccion publica llegue
destinatario que le corresponda, deberd identifiear la factura electrénic

En particular, ébera identifica
+ oficina contable
« Organo gestc

- unidad tramitadol

La administracion le proporcionara la informaci@tesari:
¢, Como envio la factura electronica a las Administr@iones Publicas”
Las facturas electrénicas dirigidas a las AA.PRersdan a través de lpuntos

generales de entrada de facturas electr¢ del Estado, las Comunidac
Auténomas y las Entidades Local

Un punto general de entrada de facturas electr®ngs una ventanill
electrénica Unica de entrada de todas las faceletronicas dirigidas a ul
determinada administracion (Administion General del Estado, Comunic
Auténoma o Entidad Local

El envio de la factura electrénica se realizaréa@és de Internet. Los métoc
mas habituales so

« a través del portal web del punto general de eatdeal las facture
electronicas

+ mediantela conexion automatica entre el programa infornoatc el
servicio de facturacion electrénica y el punto gahde entrada de I
facturas electronica

Los puntos generales de entrada de facturas elezrde permiten tambié
conocer el estado de mitacién de sus facturas.

Muy importante: el envio de la factura electronica al punto gengeaéntrad;
producira su registro automatico en un registrcctedaico administrativc
satisfaciendo asi la obligacion de ctodas las facturas dirigidas a las AA.|
tengan que regqistrarse en un registro administrz

¢, Cual es el punto general de entrada de la Adminrsicion General del
Estado?

Se denomina FAC
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Puede acceder a su portal web haciendo clicFACe o tecleando en ¢
navegadowww.face.gob.e.

En esta web pued

« Enviar facturas a la Administracion General del alet u otra:
administraciones adheridz

« Consultar el estado de sus factu

« Consultar el directorio de unidades para conocercé@tiigo de
identificaciéon de la unidad destinatal

« Descargar eprograma informatico gratuitque ofrece el Ministerio ¢
Industria, Energia y Turismo (*

+ Obtener ayude

(*) El programa informatico gratuitque ofrece el Ministerio de Industr
Energia y Turismo permite también la conexion adttica directa con FAC
de modo que no es necesariar la web.

¢, Qué tengo que hacer con las facturas electronicasa vez enviadas
las Administraciones Publicas”

Las obligacionesson las mismas que cualquier otro emisor de fax
electronicas.

¢, Qué tengo que hacer con las facturas electronicasa vez enviadas
las administraciones publicas’

Tiene la obligacién deconservarlas copias de ladacturas electronice
expedidas durante el plazo previsto erLey 58/2003, de 17 de diciemb
General Tributaria al igual que si se hubiera tratado de facturaen papel.

Al igual que con las facturas en papel, las fastuedectronicas debe
conservarse de modo que se garanti

Legibilidad

La legibilidad significa que la factura electronmaeda ser leida por human
No tiene quepreocuparse por este requisito ya que lo facilitenprograma
informaticos de facturacién electronica o los paogas ofimaticos (como ¢
procesadores de texto). También pueden facilisghgicios en linea a través
Internet.

Autenticidad del origen de la factura

Significa que se tiene que garantizar la identideldproveedor de los bienes

prestador de los servicios facturados, y la dekemne la factura, en caso de
ser el mismo.
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Integridad del contenido de la factura

Significa que sdiene que garantizar que el contenido de la faatorda sidc
modificado.

Estos dos dltimos requisitos ya estan garantizadoa firma electrénica de
factura que se realiz6 al crear la factura eleated

También debe garantizarse el acceso a ellas pte parla Administracio
tributaria sin demora, salvo causa debidamentédipasta. En el caso particul
de lasfactura electronica, se garantizara el acceso en linea a los datee s
su carga remota y utilizacion por parte de la Adstiacion tributaric

¢Pueden pagarme una factura electronica mediante addo
domiciliado o instar a su pag mediante el ejercicio de una acci6
ejecutiva si ha sido emitida a consumidores y usuas 0 al sectol
publico?

No, lasfacturas electrénic:

« Enlas relaciones con consumidores y usu
« Destinadas a los 6rganos, organismos y entidadegramtes del sect
publico.

No podran pagarse mediante adeudo domiciliad@watlaparejada ejecuc.
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Facturar a las Administraciones Publicas

Las Administraciones Publicas a las que sera dbligaenviar facturas electrénicas
establecen en elticulo 2de laLey 25/2013, de 27 de diciembige impulso de |
factura electrénica y creacion del registro cortad facturas en el Sector Public

Programa informatico gratuito para facturar a las AA.PP.

El programa informatico gratuito para facturar@Aa.PP. puede descargarse desc
paginawww.facturae.gob.e.

Requisitos de las facturas electronicas para las ARP.

Los requisitos de las facturas electrénicas pardhaPP. se establecen eis articulos
5y 9.1, y en ladisposicion adicional primeide laLey 25/2013, de 27 de diciem|, de
impulso de la factura electronica y creacion dgistro contable de facturas en el Se:
Publico .

Requisitos de la firma electronica de una facturalectrénica
para las AA.PP.

Los requisitos de la firma electrénica de una facalectronica para las AA.PP.
establecen en eakticulo 5y en ladisposicion transitoria seqgunde laLey 25/2013, d«
27 de diciembrede impulso de la factura electrénica y creacidirelgistro contable ¢
facturas en el Sector Public

Puntos Generales de Entrada de las facturas electritas

Los Puntos Generales de Entrada de las factureatsGleas se establecen en
articulos 6y 11, y en ladisposicién adicional quinide laLey 25/2013, de 27 d
diciembre de impulso de la factura electronica y creaci@registro contable ¢
facturas en el Sector Public

Obligacion de registro de las facturas dirigidas das AA.PP.

La obligacion de registro de las facturas dirigiddas AA.PP. se establecen el
articulo 3de laLey 25/2013, de 27 de diciem|, de impulso de la factura electronic
creacion del registro contable de facturas en elo&®ublico
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